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Положение о работе с дарами 
в  Муниципальном казенном  учреждении культуры города-курорта Кисловодска «Централизованная библиотечная система»
1. Дар является одним из источников пополнения фондов МКУК г-к Кисловодска «ЦБС». В качестве дара может выступать печатное издание или документ иной формы на любом носителе информации, составляющий предмет комплектования библиотеки, предусмотренный её Профилем.

Дарение предполагает безвозмездную (бесплатную) передачу документов библиотеке частным лицом (группой лиц), учреждением или организацией периодически, эпизодически, либо однократно в соответствии с определенными условиями. 
2. Главным критерием при решении вопроса о приеме или отклонении дара, как и при комплектовании изданиями из других источников (обязательный экземпляр, покупка, обмен) служат статусные характеристики библиотеки, опирающиеся на принципы максимальной полноты фондов и длительности  хранения документов.  
3. Решение о включении дара в фонд принимается  заведующими библиотек-филиалов и сотрудниками Отдела комплектования и обработки литературы в зависимости от наличия аналогичного издания в библиотеке, его экземплярности, что устанавливается путем проверки по генеральным каталогам библиотек. 

4. При предложении в дар более одного экземпляра издания принимается во внимание его научная, историческая и художественная ценность, а также вероятность поступления из других источников комплектования.

5. Физическое состояние изданий должно быть безупречным.

6. Художественные издания, принимаемые в качестве дара, должны быть изданы в течение рекомендуемых последних 5 лет и отвечать требованиям Профиля комплектования библиотеки.

7. Издания с автографами известных общественных и государственных деятелей,  деятелей науки, культуры и искусства, внесших значительный вклад в развитие государства и региона, краеведческие издания и документы местной печати принимаются независимо от наличия данных изданий в библиотеке.
8. Не принимаются в качестве дара издания и другие документы, которые согласно Профилю комплектования не подлежат постоянному хранению в основных фондах, устаревшие и ветхие издания, пораженные болезнями и вредителями, требующие реставрационных и переплетных работ, документы, содержащие информацию экстремистского характера и запрещенные к распространению в установленном законодательном порядке.  
9. Учет и регистрация всех поступающих в библиотеку даров ведется  в Отделе комплектования и обработки литературы в соответствии с установленным порядком.
Правила обращения с несанкционированными дарами:

  – библиотека получает полные права собственности на дары без всяких условий; 

– библиотека имеет право выбора при принятии даров, особенно если они дублируют имеющиеся материалы, не отвечают политике развития её коллекций, находятся в плохом состоянии или не соответствуют этическим нормам приобретения материалов библиотекой; 

– в случае наличия информации о дарителе библиотека может вернуть ему не принятые в библиотечный фонд книги;

 – в случае отсутствия информации о дарителе или отказе дарителя принять свой несанкционированный библиотекой дар, библиотека самостоятельно определяет способы (передача другим библиотекам, комплектующим такие материалы, передача другим организациям, передача в фонд буккроссинга и пр.), которыми можно избавляться от нежелательных даров. 

